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OGGETTO: Comunicazione attivazione piattaforma istituzionale GSuite IC Falcone e 

Borsellino 

– Prime indicazioni operative attivazione Account personale 

1. LOGIN : utilizzando un qualsiasi web browser (ad esempio Chrome), andare sulla pagina principale di 

Google ( www.google.com ) e cliccare su Accedi in alto a destra ( dove in genere c’è un cerchio con l’ 

account @gmail personale; attenzione: se si è già loggati con un altro account @gmail.com di tipo privato, 

occorre anzitutto uscire dall’account e procedere con il nuovo login) 

2. INSERIRE USERNAME: inserire il nome utente (user name) secondo questa formattazione: 

nome.cognome@falconeborsellino.edu.it (es. 

mario.rossi@falconeborsellino.edu.it) 

- Qualora il nome o il cognome presenti delle lettere accentate (es.: niccolò.rossi ) queste ultime dovranno 

essere trasformate nei loro corrispettivi senza accento ( es.: niccolo.rossi ); 

- Qualora il cognome presenti degli apostrofi (es. : maria.d’amato ) questi ultimi dovranno essere 

eliminati (es. : maria.damato); 

- Qualora il nome o il cognome presentasse degli spazi ( es. : anna diletta.de lorenzo ) questi ultimi 

dovranno essere eliminati ( es. : annadiletta.delorenzo ); 

3. INSERIRE PASSWORD: inserire la password che, per il primo accesso, seguirà questa formattazione: 

utente.2020 

4. Eseguito il primo accesso, vi verrà chiesto di accettare le condizioni d’uso. 
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5. CAMBIO PASSWORD OBBLIGATORIO: Al primo accesso verrà richiesto in automatico il cambio 

password: nella schermata che si aprirà vi verrà chiesto di inserire nuovamente la password corrente e di 

scegliere la vostra nuova password personale, scrivendola due volte (deve contenere almeno 8 caratteri). A 

questo punto sarà possibile utilizzare tutte le applicazioni della G Suite messe a disposizione della scuola. Si 

ricorda che il cambio password è fondamentale perché rimanga strettamente personale. 

ATTENZIONE: verificare sempre di essere nell’account istituzionale della scuola 
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Scolastico 
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